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INSTRUKCIA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODOW OSOBISTYCH

1. FORMAT zDJECIA
Zdjgcie kolorowe w formacie: szeroko$¢ 35 mm, wysokoé¢ 45 mm. Wielkoéé glowy
okreslona jest na podstawie odlegtoéci mierzonej od brody do oczu przy uwzglednieniu

tolerancji na przedstawionym wzorcu (masce) stanowigcym zatgcznik numer 1 do Instrukcji.

2. POZYCIA GEOWY | WYGLAD TWARZY

= Zdjecie musi by¢ wykonane w taki sposéb aby twarz osoby fotografowanej byita
skierowana prosto w obiektyw aparatu (en face) — prostopadle do osi aparatu
usytuowanej na wysokosci pomigdzy nosem a linig oczu (niedopuszczalna jest tzw.
~ptasia” lub ,zabia” perspektywa).

=  Nalezy zachowac symetrie w pionie — glowa nie moze by¢ przekrzywiona.

® Nieprawidtowe jest réwniez zdjgcie wykonane w poétprofilu.

= Fotografia powinna przedstawia¢ widoczny owal twarzy.

= Osoba fotografowana musi mie¢ naturalny wyglad twarzy (bez zadnych gestow
mimicznych), z zamknietymi ustami.

®  Brwi muszg by¢ catkowicie widoczne, nie jest natomiast konieczne odstonigcie catego
czota.

= Dopuszcza sig, by czgs¢ fryzury wystawata poza obrys zdjecia.

= Uszy nie muszg by¢ widoczne.

Uwaga:

Zdjecia prawidiowe umieszczone zostaty w ramkach koloru zielonego, natomiast
zdjecia wykonane nieprawidtowo oznaczono ramka koloru czerwonego.
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INSTRUKCJA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODGOW OSOBISTYCH

Przyktady zdje¢ prawidtowych

przesunieta twarz do jednej
z krawedzi zdjecia

tzw. zabia perspektywa zbyt mata twarz potprofil zdjecia
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INSTRUKCJA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODOW OSOBISTYCH

3. OCzZY | KIERUNEK PATRZENIA

Wzrok osoby fotografowanej musi by¢ skierowany prosto w obiektyw aparatu. Oczy musza
by¢ naturalnie otwarte, wyrainie widoczne (nie moga by¢ zakryte przez wiosy). Na zdjeciu

niedopuszczalny jest efekt ,czerwonych oczu”.

zakryte oczy efekt czerwonych oczu

4, Tto

Tto biate oswietlone jednolicie, pozbawione cieni i elementéw ozdobnych. Zdjecie musi
pokazywac tylko osobe fotografowang (zadne inne osoby lub przedmioty nie moga by¢

widoczne).

s

niejednolicie oswietlone tto widoczny wzdr na tle widoczny przedmiot w tle
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INSTRUKCJIA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODOW OSOBISTYCH

5. OSTROSC | KONTRAST

Twarz we wszystkich obszarach musi by¢ odwzorowana ostro i odpowiednio kontrastowa.

Kontury gtowy nie moga wykazywaé przeswietler od tia.

nienaturalny kontrast przeswietlenia od tta

6. OSWIETLENIE

Twarz musi by¢ oswietlona réwnomiernie. Niedopuszczalne sg refleksy (odbicia ¢wiatta na

skoérze czy whosach powodujace biate plamy w tych miejscach) oraz cienie na twarzy.

nieréwnomierne oswietlenie twarzy refleksy na twarzy
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INSTRUKCJA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODOW OSOBISTYCH

7. OSOBY W OKULARACH

W przypadku oséb noszacych okulary korekcyjne, w celu unikniecia odblaskéw powstatych

na skutek odbicia Swiatfa na szktach, sugeruje sie zdjecie okularéw.

Osoby z wrodzonymi lub nabytymi wadami wzroku mogg pozostaé¢ w okularach z ciemnymi
szktami. W takim przypadku osoby te s3 zobowigzane do przediozenia przy sktadaniu
wniosku o wydanie dokumentu paszportowego oraz dowodu osobistego odpowiedniego
zaswiadczenia lekarskiego (w tym przypadku na szktach okularéw nie moga wystepowac
refleksy). Soczewki kontaktowe mogg pozosta¢ pod warunkiem zachowania naturalnej

kolorystyki, bez zmiany naturalnego ksztattu oczu osoby fotografowanej.

8. NAKRYCIE GROWY

Osoba fotografowana nie moze by¢ w nakryciu glowy, za wyjatkiem nakryé noszonych przez
osoby nalezgce do wspdlnoty religijnej po przedtozeniu potwierdzonego zaéwiadczenia
o przynaleznosci do niej. Rdwniez w takich przypadkach caty owal twarzy od linii uszu musi

by¢ odstoniety.

osoba z nakryciem gtowy i twarzy osoba z nakryciem gtowy i twarzy
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INSTRUKCIA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODOW OSOBISTYCH

9. JAKOSC ZDJECIA

Zdjecie powinno by¢, wykonane na blyszczacym papierze fotograficznym lub btyszczacym
papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek, o duzej rozdzielczoséci, nie moze
posiadac zataman lub innych uszkodzeri jego powierzchni. Zdjecie musi by¢ wyrazne (ostre),
bez widocznej pikselizacji, o prawidlowym kontrascie, neutralnej kolorystyce
i 0 odpowiedniej gestoéci tonalnej (zdjecia nie moga by¢ za jasne ani za ciemne). Zdjecie
musi odwzorowywac naturalny kolor skory. Zdjecia na papierze po obcieciu do wymaganego
formatu moga mie¢ nieznacznie zaokraglone rogi. Zdjecie musi odzwierciedlaé¢ naturalny

wizerunek twarzy.

zdjecie nieostre

%, -

zdjecie za ciemne widoczna pikselizacja

10. ZDIJECIA W BIZUTERII

Zaleca sig aby osoba fotografowana nie posiadata bizuterii w uszach i innych czesciach
twarzy, ktéra zastania owal twarzy lub ingeruje w jednolite tfo, chyba ze wyjecie elementéw

bizuterii wigze sie z uszkodzeniem uszu lub twarzy.
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INSTRUKCIA WYKONYWANIA ZDJEC DO DOKUMENTOW PASZPORTOWYCH ORAZ DOWODGW OSOBISTYCH

11.  ZDJECIA DZIECI
Przy fotografowaniu dzieci nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage na:

. Tto zdjgcia — musi by¢ jednorodne i jasne (bez innych oséb w kadrze);

= Zamkniete usta u dziecka powyzej lat pieciu;

= Odstonietg twarz dziecka;

. Dodatkowe przedmioty na twarzy (nalezy pamigtaé aby zabawka nie zakrywata czeéci

twarzy).

osoba widoczna w kadrze zabawka zakrywajgca czesc twarzy

Nalezy pamigtac, ze w przypadku dzieci do pigtego roku zycia nie s3 wymagane zdjecia

wykonywane wedtug zasad obowigzujgcych przy fotografii 0s6b pozostatych.

Zasady te nie obowiazuja réwniez w przypadku wykonywania zdje¢ oséb z wrodzonym lub

nabytym nienaturalnym wyrazem twarzy (np. blizny, znieksztatcenia i deformacje).
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Zatacznik nr 1

MASKI DOWODOWO-PASZPORTOWE

Dla dorostych

ocoy

broda = QTQ

Dla dziecido lat 11

I - -
Y <= broda

Dla dzieci do lat 5

Odlegtosc
od brpdy do
oczu dowolna
z zastosowaniem

< broda



